Jarmila Vzorová	Comment by mm: Jméno a příjmení zákonného zástupce nezletilého žáka nebo zletilého žáka.
Ke Škole 123/5	Comment by mm: Adresa zákonného zástupce nezletilého žáka nebo zletilého žáka.
400 00  Ústí nad Labem
mobil: 775 123 456	Comment by mm: Mobilní telefon na zákonného zástupce nezletilého žáka nebo zletilého žáka.
e-mail: jarmila.vzorova@email.com	Comment by mm: E-mail na zákonného zástupce nezletilého žáka nebo zletilého žáka – školní e-mail.


Obchodní akademie a jazyková škola
s právem státní jazykové zkoušky, 
Ústí nad Labem, p. o.
Ing. Markéta Casalderrey, ředitelka
Pařížská 1670/15
400 01  Ústí nad Labem-centrum


Ústí nad Labem 4. září 2025	Comment by mm: Místo, kde žádost píšu.	Comment by mm: Datum, kdy žádost píšu. Je vhodné měsíc napsat slovem.


Žádost o přestup


Vážená paní ředitelko,

žádám Vás o přestup mé dcery (mého syna) Marcely Vzorové na Obchodní akademii a jazykovou školu s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvková organizace do 1. ročníku.	Comment by mm: Zletilý žák:
žádám Vás o přestup na Obchodní akademii a jazykovou školu s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvková organizace do 1. ročníku.

K žádosti přikládám výpis z DiPSy dokládající počet získaných bodů v testech JPZ, kopii vysvědčení z 9. třídy.	Comment by mm [2]: K dané žádosti jsou povinné dvě přílohy:
výpis z DiPSy dokládající počet získaných bodů
kopie vysvědčení z 9. třídy
K žádosti můžete dodat tyto další přílohy, pokud je žák absolvoval:
certifikát DoFE 
certifikát jazykové zkoušky
Další přílohou je klasifikace za období, které již ve školním roce proběhlo.
Za povinné přílohy do věty dopište získané certifikáty a klasifikaci za předchozí období školního roku.

Děkuji za kladné vyřízení mé žádosti.

S pozdravem


Jarmila Vzorová							Marcela Vzorová	Comment by mm: Vlastnoruční podpis zákonného zástupce nezletilého žáka nebo zletilého žáka.	Comment by mm: Vlastnoruční podpis nezletilého žáka, pokud je žák zletilý, pak další podpis v žádosti není.


2 přílohy	Comment by mm: Slovo Příloha píšeme pouze v případě, že k žádosti dokládáme další dokument.
Jestliže k žádosti žádný dokument nepřikládáme, pak slovo Příloha nepíšeme.
Přikládáme-li více příloh, například 3 (názvy všech příloh vyjmenujeme v textu žádosti), zápis je následující:
3 přílohy

