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Obchodni akademie a jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky, Usti nad Labem, p¥ispévkova organizace
se sidlem
Paiizskd 15, 400 01 Usti nad Labem

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 2.1 SKOLNI RAD

C.j. 2.1/2011
Vypracoval: Ing. Roman Jires, feditel Skoly
Schvalil: Ing. Roman Jires, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 9.6.2011
Skolska rada projednala dne: 20. 6. 2011
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2011
Smérnice nabyva UCinnosti ode dne: 1.9.2011

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Reditel 3koly, jejiz ¢innost vykondva Obchodni akademie a jazykova $kola s pravem statni
jazykové zkousky, Usti nad Labem, piispévkova organizace (dale jen $kola), vydava tento $kolni
fad v souladu s ustanovenim § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

Tento tad upravuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakti a jejich zakonnych zastupcti ve skole
a Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky,

b) provoz a vnitini rezim Skoly a Skolského zatizeni,

€) podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi zakl a jejich ochrany pted socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

d) podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zatizeni ze strany zaku.

e) pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zak.
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Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu

Prava a povinnosti zakl a zadkonnych zastupci nezletilych zakl jsou urCeny § 21 a § 22
Skolského zakona.

1. Zaci maji pravo:

a)
b)
c)
d)

na vzdelavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

na informace o prab¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat
Vnich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Zze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat,

vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zékona.

2. Prava uvedena vbodu 1 svyjimkou pismen a) a d) maji také zakonni zastupci
nezletilych zaku.

3. Na informace podle bodu 1 pism. b) maji v pripadé zletilych zZaka pravo také jejich
rodice, popiipadé osoby, které vii€i zletilym Ziakim plni vyZivovaci povinnost.

4. Zaci maji dale pravo:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)
i)
)

v piipad¢ zjisténi jakychkoliv pfiznakti Sikanovani obratit se na jakéhokoliv
pedagogického pracovnika, ktery zajisti dalsi postup v feSeni problémii,

Vv souladu se zajisténim anonymity piedat skryté podnéty do uréené schranky vychovného
poradce,

ziskat vzdélani, jak stanovuje zakladni pedagogické dokumentace (tuto dokumentaci nebo
jeji ¢ast ma zak pravo pozadovat k nahlédnuti prostfednictvim svého téidniho ucitele),
vyjadiovat se k zasadnim skute¢nostem, které¢ vyplyvaji z Cinnosti Skoly - pii vyuce je
mozno fesit problematiku, ktera se vztahuje kK probiranému ucivu, Ostatni naméty, podnéty
a pfipominky je mozno fesit az po uplynuti doby urcené rozvrhem skoly pro vyuku,

kazdy zak ma moznost jednat piimo s feditelem $koly, se zastupci feditele Skoly nebo
s vychovnym poradcem ¢i metodikem primarni prevence,

zaci mohou vyuzivat k prezentaci svych ndzorli a myslenek nésténku umisténou vedle
hlavni nasténky v 1. poschodi,

zaci mohou vytvofit Studentskou radu, ve které budou z kazdé tiidy dva zastupci (zastupci
tiid jsou do Studentské rady voleni téidou v tajnych volbach, podrobnosti o své ¢innosti,
svych pravech a povinnostech stanovi Studentska rada na svych jednanich po dohodé
s vedenim $koly),

socialng slabsi zaci mohou pozadovat zapujceni ucebnic,

zapojit se do Obcanského sdruzeni Ekoforum a ziskat tak vyhody plynouci z ¢lenstvi,

7zak mé pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndasili, ma pravo na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému
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doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, nahlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu,
tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

5. Zaci jsou povinni:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

k)

radn€ dochazet do skoly a fadn¢ se vzdélavat,

dodrzovat Skolni ¥ad a piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochran¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovniki vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim Fadem,

ziskavat navyky sebevzdélavani a co nejlépe se pripravovat na své budouci povolani,
poptipad¢ na dalsi studium,

chovat se slusné a pratelsky ke spoluzakiim a mlad$im zaktim byt dobrym piikladem
V chovani a kulturnosti vyjadfovani,

dochazet do tf¥idy slusné a ptimétené obleceni, vhodné a ¢isté upraveni, do tiidy vstupovat
vzdy prezuti,

dodrzovat zédkaz zvykani a konzumace jidla pii vyucovaci hoding,

chovat se ve Skole slusné k zaméstnancim a navstévnikiim skoly i jinym zakam $koly,
dodrzovat $kolni fad a fady odbornych uéeben. Chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje, ani jinych osob,

chodit do Skoly pravidelné¢ a vcas podle rozvrhu hodin a ucastnit se cinnosti
organizovanych skolou,

zachazet s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto, tfidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a pofadku, chranit majetek pred poSkozenim; nosit do Skoly
ucebnice a $kolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynil uditeld,

pred ukoncenim vyucovani z bezpecnostnich divodi neopoustét Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dob& mimo vyucovani Zaci zlstavaji ve Skole vyjimecné,
pievazné ve studentském klubu,

chranit své zdravi i zdravi spoluzékl; zakiim jsou ve Skole a na Skolnich akcich
zakazany vSechny cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti
alkoholickych napojt, uzivani a zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek),
fadné a systematicky se pfipravovat na vyu€ovani,

nenosit do skoly prfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jejich nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkd a mobilnich
telefonti odkladaji pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich
uzamykatelnych skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu
pteberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost,

6. Zletili Zaci jsou dale povinni:

a)
b)

c)

informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prubeh vzdélavani,

dokladat duvody své neptitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim tadem v kapitole IlI.,

oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zédkona a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe¢nost zaka. Zmény v téchto udajich jsou
povinni nahlasit nejpozdéji do téi dnti od jejich nabyti.
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7. Zakonni zastupci nezletilych zZaki jsou povinni:

a)
b)

c)
d)

e)

zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly,

na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucCastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka,

informovat $kolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

dokladat divody nepiitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem v kapitole IlI.,

oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
prubéh vzdélavani nebo bezpetnost zaka. Zmény v téchto udajich jsou povinni nahlasit
nejpozdéji do tii dnl od jejich nabyti.
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Provoz a vnitini rezim Skoly a Skolského zarizeni

8. Provoz budovy skoly:

a)

b)

c)
d)

0)
P)

q)

provozni doba v dob¢ fadného vyucovani a otevirani a zavirani vchodovych dvefti:

Po— Ct Pa
Hlavni vchod 7:00-21:00 h 7:00-16:00 h
Zadni vchod 6:00 —15:45 h 7:00-16:00 h
Bratislavska 515 7:00—15:45h 7:00-15:45h
Narodniho odboje 17 7:00-17:30 h 7:00-16:30 h

provozni doba v dob¢ prazdnin a otevirani a zavirani vchodovych dvefi:

Po— Ct Pa
Hlavni vchod 7:00-15:30 h 7:00-15:30 h
Zadni vchod zavieno zavieno
Bratislavska 515 zavieno zavieno
Narodniho odboje 7:00-15:30 h 7:00-15:30 h

Vv piipad¢ celozavodni dovolené je uzaviena cela skola (vanoc¢ni prazdniny),

maji-li Zaci v rozvrhu vyzna¢enou obédovou pauzu, znamena to, ze vyucovani konéi pred
touto pauzou a po uplynuti pauzy na obéd znovu zacind. V této dobé Zzaci nemaji
vyucovani. Pokud vSak opusti budovu skoly, Skola za n¢ nenese zodpovédnost,

béhem vyucovaci doby zaci nesmi opustit budovu Skoly bez souhlasu vyucujiciho
S vyjimkou obédové pauzy,

zakim neni dovoleno opoustét budovu v dob¢ prestavek,

rozpis vyuéovacich hodin a ptestavek je uveden v piiloze ¢. 1.,

po piichodu do budovy si zZaci odkladaji obuv a svrSsky na mista k tomu urCend -
Vv Satnach, a ithned odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji,

pii organizaci vyuky jinak nez stanovi rozvrh hodin, stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zak.

9. Provoz vydejny jidel:

pondéli az patek 11:30 — 14:20 h

V dobé¢ skolnich prazdnin a svatkt se obédy nevydavaji.

10. Rezim p¥i akcich mimo $kolu

a)

b)

Bezpe€nost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim mulze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfipadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku
z tohoto po¢tu miliZze stanovit s ohledem na naro¢nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zaka feditel $koly. Skola pro planovéani takovychto akci stanovi tato pravidla —
kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly predem projednd organizujici pedagog
s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou
uvedenim v tydennim rozpisu pfimé vyuCovaci povinnosti, kde zaroven s Casovym
rozpisem uvede zastupce feditele Skoly jména doprovazejicich osob.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakt na pfedem ur¢eném misté 15 minut pied
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d)

9)
h)

zaCatkem shromazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi
zaki na predem uréeném misté a v predem ur¢eném case.

Pti pfechazeni z4kli na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid,
lyzaiské kurzy, exkurze... plati zvlastni bezpeCnostni ptedpisy, se kterymi jsou zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynti pracovnikii tohoto zafizeni.

Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaka.

Za dodrzovani ptedpisi o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urCen feditelem Skoly.
Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zika vcetné
klasifikace.

Pii zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu dopravy na
soutéze a ze soutézi zajiSt'uje vysilajici Skola, nedohodne-li se se zdkonnym zastupcem
zaka jinak. V prubéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyZaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi
zakl vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne
jinak.

Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaka a jejich zakonnvch zastupcu

ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahi s pedagogickymi pracovniky

11. Ve vyuéovaci ¢asti §kolniho roku je Zak povinen:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

)
K)

dodrzovat vyuCovaci dobu, zdk musi byt ve Skole nejméné 5 minut pied zacatkem
vyucovani, pii zacatku vyuc¢ovaci hodiny musi byt jiz na svém misté v ucebng,

mit na vyuovani ucebnice a ostatni Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynu ucitele
i na suplované hodiny,

drzet své misto v ucebné v Cistoté a pofadku a pomahat pii udrzovani poradku ve vsech
prostorach Skoly zaklim ptistupnych,

po ukonceni posledni vyucovaci hodiny zéaci zvednou zidle a uklidi své pracovisté, za
poradek ve tifid€ zodpovida sluzba,

neplni-li zak ulozené domaci ukoly, nebo omlouva-li se v podobnych ptipadech uciteli,
ucini tak pred zacatkem vyuky,

ucit se a plnit vSechny ukoly ulozené mu vyucujicimi, ziskavat navyky sebevzdélavani
a co nejlépe se pfipravovat na své budouci povolani, poptipad€ na dalsi studium,
prokazovat patficnou uctu pedagogickym a ostatnim pracovnikiim Skoly, pii vstupu
pedagogického pracovnika do tfidy nebo odborné ucebny a pfti jeho odchodu zdravi zak
povstanim,

byt ukaznény a plnit pokyny pedagogickych pracovnikd, domniva-li se zak, ze pokyn
nebo piikaz pedagogického pracovnika je v rozporu se zasadami skolniho fadu, je
opravnén stézovat si fediteli Skoly,

neohroZovat zdravi a bezpecnost vlastni ani svych spoluzdkili, zejména pii praktickych
pracich (v laboratotich a pfi praktickych cvicenich, na exkurzich a zajezdech poradanych
Skolou), dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni opatieni,
pii zkouseni zak odpovida na otazky vstoje, pokud neni jinak urc¢eno charakterem ¢innosti
ve vyuce,

dodrzovat veskeré provozni fady uceben, laboratofi, té€locviény, posilovny.
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12. Povinnosti sluzby:

13.

14.

a)
b)

c)

provadi hlaSeni o nepfitomnosti zakl na zacatku hodiny,

pokud se uclitel nedostavi na vyu€ovani do 5 minut, je sluzba povinna toto nahlésit
v sekretariaté skoly; pokud tak neucini, tfida tuto hodinu nahradi v ndhradnim terminu,

po skonceni vyuky provadi kontrolu poradku ve tiid¢.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni
ze strany zaku

Zaci jsou povinni:

a)

b)

c)
d)

e)

Setfit Skolni majetek a ostatni majetek Skoly, chranit jej pred poskozenim a hospodarné
zachazet se zapjéenymi pomickami. Zak, popf. jeho zadkonny zastupce, je podle
ustanoveni ob¢anského zakoniku €. 40/1964 Sb., v platném znéni, povinen nahradit Skody
zpusobené na inventafi a zafizeni Skoly. Zjisti-li se, ze $koda vznikla vinou zaka, jedné
nebo nékolika tfid, mize byt nahrada skody vymahana na piislusnych tfidach,

drzet své misto v u¢ebné v Cistoté a poradku a pomahat pti udrzovani poradku ve vSech
prostorach Skoly zakim pfistupnych. Po ukonceni posledni vyucovaci hodiny Zaci
zvednou zidle a uklidi své pracovisté. Za potadek ve tfid¢ zodpovida zak a sluzba,

Setrn¢ zachazet nejen se svymi vécmi, ale i s vécmi svych spoluzaki a skoly.

je zakdzano ve vSech prostorach Skoly nalepovani Zzvykacek na inventat Skoly,
zaSlapovani do kobercti, hazeni na podlahu.

kazda tfida ma za povinnost na konci S$kolniho roku odstranit nalepené zvykacky
z pracovnich stolt a lavic.

Zakam se zakazuje:

a)

b)
c)

d)

e)

9)
h)

i)
)

nosit do skoly, drzet, distribuovat a zneuzivat navykové latky (ve smyslu definice uvedené
v § 89 odst. 10 TRESTNIHO ZAKONA) v areélu $koly, $kolského zafizeni,

Sikanovat své spoluzaky ci jakkoliv omezovat jejich prava a svobodu,

koufit ve vnitinich i vnéjsich prostorach skoly i pfi ¢innostech pofadanych skolou mimo
budowvu,

Vv prostorach skoly a mimo Skolu pfi ¢innostech pofadanych Skolou pozivat alkoholické
napoje,

nosit do Skoly bez zdvazné¢ho divodu vétsi penézni Castky nebo cennéjsi véci a takové
véci, které by mohly rozptylovat pozornost zakl, déale véci nebezpecné pro zivot
a zdravi lidi (vybusniny a chemikalie),

nosit do Skoly véci nesouvisejici s vyukou,

vyruSovat pifi vyu€ovani a zabyvat se ¢innostmi, které nejsou predmétem vyuky,
ponechavat své véci ve tfide ¢i prostorach satny mimo dobu vyucovani bez dozoru,
napovidat pfi zkouSeni, pii pisemnych zkouskach, opisovat a pouzivat nedovolenych
pomucek,

mit pfi vyucovani zapnuty mobilni telefon, ¢i jakkoli jeho prostfednictvim naruSovat
vyuku.



Obchodni akademie a jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky, Usti nad Labem, piispévkova organizace

Povinnost zakonného zastupce, zletilého Zaka

1. Zakonny zastupce ma dle § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdé€jsich
pfedpisli, povinnost dbat o to, aby zdk tfadn¢ dochédzel do Skoly vcas a pravidelné.
Neptitomnost nezletilého zaka omlouva zakonny zastupce. Zakonnym zastupcem zaka
jsou rodice, péstoun, ob¢an nebo ustav, jemuz byl zak svéten do vychovy.

2. Zak starsi 18 let zakonného zastupce nema. Zletily zak omlouva svou nepifitomnost sam
nebo rodice.

3. Zakonny zastupce, rodic, zletily zak omlouva svou nepfitomnost zapisem do omluvného
listu, Skola v§ak miiZze pozadovat potvrzeni od 1ékare.

4. Zaci 3. a 4. ro¢nikd omlouvaji svoji nepfitomnost ustn¢ tfidnimu uciteli. Pouze na zéklad¢
pozadavku zadkonného zastupce zaci uvedenych ro¢nikd omlouvaji svou nepfitomnost
zapisem do omluvného listu, Skola vSak mlize pozadovat potvrzeni od 1ékare.

5. Na zakladé Metodického pokynu MSMT k jednotnému postupu pii uvoliiovani zakd
z vyuéovani, prevenci a postihu zaskolactvi, ¢. j. 10194/2002 — 14, pii dosazeni 65 hodin
absence za sledované obdobi, tfidni ucitel nahlasi adresu oSetfujiciho lékatfe Zaka na
sekretariat. Ten zasle naslednou zadost o potvrzovani absence lékari.

6. V piipadé odborného vysetfeni mize zak pro omluveni absence pouzit zpravu lékare

Z tohoto oSetfeni. Ttidni ucitel v§ak zkontroluje zapis v omluvném listé a soucasné sleduje
opravnénost délky osetieni.

Zpusob omlouvani nepritomnosti

7. Nemuze-li se zak zcastnit vyu¢ovani z divodu, ktery maze predem predvidat (odborné
vySetieni, rodinna dovolena, rehabilitace...), pozada pfedem zakonny zastupce zaka nebo
zletily zak (dale jen ,,zastupce zaka®), tfidniho ucitele o uvolnéni z vyucovani; je-li zak
ubytovan v domoveé mladeze, uvédomi soucasné o tom vychovatele.

8. Nemuze-li se nezletily zak z(c¢astnit vyucovani z divodu, ktery nemohl ptredem predvidat,
je zastupce zaka popiipadé vychovatel, jde-li o zaka ubytovaného v domové mladeze,
povinen nejpozdéji do 3 dnli od pocatku jeho nepfitomnosti oznamit (telefonicky,
e-mailem, faxem), ptipadné dolozit tfidnimu uditeli divod neptitomnosti. Zastupce zaka
ubytovaného v domoveé mladeze sdéli ditvod nepfitomnosti téz vychovateli.

9. Zastupce zéka je povinen dolozit divod nepiitomnosti (zaznam v omluvném listu)
nejpozde€ji prvni den na vyucovani po absenci. Nedodrzeni vyse uvedenych terminti se
povazuje za hrubé poruseni Skolniho fadu a neptitomnost se posuzuje jako neomluvena.
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10. Pokud se zak neucastni vyucovani po dobu nejméné 5 vyucCovacich dnl a jeho neucast
neni omluvena, tfidni ucitel bez odkladu predéa kontakt na zdka na sekretariat. Ten zajisti
naplnéni § 68 odst. 2 §kolského zakona."

11. Zastupce zaka doklada nepfitomnost Zdka na vyucovani zapisem v omluvném listu. Skola
vsak muze pozadovat jako soucast omluvy potvrzeni od Iékare.

12. Na dobu nepiitomnosti zaka ve Skole, ktera predchazi navstéve zéka u osetiujiciho 1ékare,
resp. praktického lékafe pro deti a dorost, neni tento 1ékat opravnén vydat potvrzeni
0 nemoci, nebot’ zpétné nelze jednoznacné a zodpoveédné posoudit zdravotni stav zaka.

13. Béhem obdobi, kdy skola vyhodnocuje neomluvenou nepiitomnost, mize feditel Skoly
Vv zajmu zjisténi pravé priciny zaSkolactvi zaka a jejiho odstranéni pozadat o spolupréci
odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popt. organy socialné-
pravni ochrany déti.

14. Pii po¢tu neomluvenych hodin nad 10 hodin svolava feditel Skoly Skolni vychovnou
komisi, které se dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti zaka Ucastni: feditel skoly,
zdkonny zastupce, tfidni ucitel, vychovny poradce, zastupce organu socialné-pravni
ochrany déti, skolni metodik prevence, popi. dalsi odbornici.

15. Pozvani zakonnych zastupci na jednani skolni vychovné komise se provadi doporu¢enym
dopisem. O prubehu a zévérech jednani Skolni vychovné komise se provede zapis, ktery
zucastnéné osoby podepisi. Piipadna netcast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi zastupci

v

se v zépisu zaznamena. Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zépisu.
16. Evidence absence:

» Kazdy ucitel v tifidni knize vyznaci nepritomnost zdka svislou Carou v prislusné
kolonce. Piitomnost se zna¢i vodorovnou ¢arou. V piipadé, Ze ucitel nema na zacatku
hodiny tfidni knihu, je povinen tak ucinit neprodlené ihned o piestavce.

Do elektronické tiidni knihy ucitel zapisuje absenci zéka piimo v hodiné.

» Ttidni ucitel v ptipadé absence na zakladé predbézné omluvenky (telefon, e-mail, fax)
zapiSe do tfidni knihy diivod absence. Na zakladé fadné omluvenky pteskrtne svislou
&aru a vyplni poéet omluvenych hodin. Zak je povinen tuto omluvu ptedlozit ihned pii
prvnim piichodu do skoly po nepfitomnosti. Pokud tak neucini, je tfidni ucitel
povinen hodnotit tuto absenci jako neomluvenou.

» Soucasn¢ je doporucena k toleranci 25procentni omluvena absence v jednotlivych
predmétech. Vyucujici na zékladé rozboru absence a na doporuceni tfidniho ucitele u
doty¢ného zaka mohou v individualnich ptipadech zohlednit dlouhodobé zdravotni
problémy, vyznamné sportovni a jiné volnocCasové aktivity a stanovit vyssi hranici
(maximalné vSak 40 %) tolerované absence.

Za dlouhodobé zdravotni problémy se povazuje:

= hospitalizace v nemocnici del§i nez 14 dni za ctvrtleti s naslednym
oSetfovanim v roding,

Jestlize se zak, ktery splnil povinnou $kolni dochézku, netcastni po dobu nejméné 5 vyuCovacich dnl vyucovani a jeho neucast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého zdka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka, aby neprodlené dolozil divody zakovy
nepiitomnosti; zirovei upozorni, Ze jinak bude zak posuzovan, jako by vzdélani zanechal. Zak, ktery do10 dnt od dorugeni vyzvy do koly
nenastoupi nebo nedolozi diivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélani zanechal poslednim dnem této lhity; timto dnem pfestava byt
zakem skoly.
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= Jazenska péce,
= zavazné infekEni onemocnéni (Zloutenka, mononukle6za apod.),
= zavazny Uraz vyzadujici klid na lizku.

» Triidni ucitel projedna se zastupcem feditele a nasledné informuje bezodkladné
pomoci e-mailové posty vSechny kolegy o zacich, ktefi splnuji hranici 25 — 40 %.
Soucasné v kopii toto dava na védomi vedeni $koly. V tomto e-mailu uvede:

=  jméno studenta,

= duvod absence,

= pocet zameskanych hodin,

= procento absence k ur¢itému datu.

Ttidni ucitel takto postupuje prubézné, nejpozdéji vsak jeden tyden pied uzavienim
klasifikace.

» V piipad¢ prekroceni 25% nebo 40% hranice bude provedeno hodnoceni klasifikace
za 1. pololeti v terminu uréeném feditelem skoly, zpravidla do 28. 2. bézného roku.
V odtvodnénych piipadech lze tento termin prodlouzit do 31. 3. bézného roku. Neni-li
zak klasifikovan za 2. pololeti, bude provedeno hodnoceni v pfipravném tydnu meésice
srpna dle rozpisu. Zak je povinen se seznamit s terminem hodnocent.

» Uvolnéni zdka na dobu delsi nez 3 dny (ozdravné pobyty a rodinné dovolené)
povoluje tiidni ucitel.

» Ucast na akcich, kde zaci reprezentuji skolu, napt. lyzaisky vycvik, branné kurzy,
olympiddy, soutéZe, mistrovstvi se eviduje v kolonce Poznamka tfidni knihy
a do vysledné absence se nezapocitava.

» Predcasny odchod ze Skoly je povolen pouze s védomim tfidniho ucitele, v pripadé
jeho nepfitomnosti se souhlasem ucitele z kabinetu tfidniho ucitele, event. s védomim
zastupce feditele, ktery pozdéji uvédomi tfidniho ucitele. Odchod z vyucovani bez
tohoto svoleni se klasifikuje jako poruseni $kolniho fadu a absence je zapocitana jako
neomluvena.

» Omluvny list je vydavan na zacatku skolniho roku. V ptipad¢ vyplnéni celého archu je
zakovi vydan novy az po odevzdani piedchoziho omluvného listu. Pii ztraté

omluvného listu zaplati zak na ucet Skoly ¢astku K¢ 50,-- a bude mu vydéan novy.

» Netcast na povinnych pisemnych pracich danych uéebnimi osnovami je divodem
k neklasifikovani zaka a to i ptes absenci pod 25 %.

Ukonceni studia

Zékon 561/2004 Sb., § 68
(1) Jestlize zak hodla zanechat vzdélavani, sdéli to pisemné fediteli Skoly; je-li zak
nezletily, je soucasti sdéleni nezletilého zdka souhlasné vyjadieni zakonného zastupce
7éka. Zak prestava byt zakem stfedni $koly dnem nasledujicim po dni, kdy fediteli stfedni
Skoly bylo doruceno sdé€leni o zanechani studia, pfipadné dnem, uvedenym ve sdé€leni,
pokud jde o den pozdé;jsi.
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(2) Z4k, ktery nepostoupil do vyssiho roéniku, piestava byt zakem $koly poslednim dnem
prislusného skolniho roku nebo po tomto dni dnem nésledujicim po dni, kdy nevykonal
opravnou zkousku nebo neprospél pii hodnoceni v nahradnim terminu anebo dnem
nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku.

V. PRECHODNA USTANOVENI

Stavajici $kolni fad pro Zaky dalkové formy vzdélavani zastava v platnosti.

Tento Skolni ¥ad byl projednan a schvalen na zasedani Skolské rady dne 20. Gervna 2011.

V Usti nad Labem 20. ¢ervna 2011

Ing. Roman Jire$
feditel Skoly predseda Skolské rady

Tento $kolni fad vstupuje v platnost 1. zaii 2011.

Ptiloha
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Ptiloha ¢. 1

Rozpis vvucovacich hodin a prestavek

0. hodina 7:00|-| 7:45 0:45 | Pouze TV
prestavka 0:05 7:45|-| 7:50

1. hodina 7:50 |-| 8:35 0:45
prestavka 0:05 8:35 |-| 8:40

2. hodina 8:40 |-| 9:25 0:45
prestavka 0:15 9:25 |-| 9:40

3. hodina 9:40 |-| 10:25 0:45
prestavka | 0:10 | 10:25 |-| 10:35

4. hodina 10:35 |-| 11:20 0:45
prestavka 0:10 | 11:20 |-| 11:30

5. hodina 11:30 |-| 12:15 0:45
prestavka 0:10 | 12:15 |-| 12:25

6. hodina 12:25 |-| 13:10 0:45
prestavka 0:10 | 13:10 |-| 13:20

7. hodina 13:20 |-| 14:05 0:45
prestavka 0:30 | 14:05 |-| 14:35

8. hodina 14:35 |-| 15:20 0:45
prestavka 0:05 | 15:20 |-| 15:25

9. hodina 15:25 |-| 16:10 0:45
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