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Čl. I Obecná ustanovení  

1. Tento klasifikační řád upravuje pravidla hodnocení výsledků vzdělávání žáků Obchodní akademie 

a jazykové školy s právem státní jazykové zkoušky, Ústí nad Labem, příspěvková organizace (dále 

jen „škola“) v denní formě vzdělávání. 

2. Klasifikační řád je součástí školního řádu školy podle § 30 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., školský 

zákon, ve znění pozdějších předpisů. Je vydán také v návaznosti na vyhlášku č. 13/2005 Sb., o 

středním vzdělávání a vzdělávání v konzervatoři, ve znění pozdějších předpisů, a další související 

právní předpisy. 

3. Klasifikační řád stanovuje zásady hodnocení výsledků vzdělávání, pravidla průběžného a 

celkového hodnocení prospěchu, pravidla hodnocení chování, způsob získávání podkladů pro 

hodnocení, pravidla sebehodnocení žáků, pravidla hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími 

potřebami a žáků nadaných, podrobnosti o komisionálních, opravných a náhradních zkouškách a 

pravidla výchovných opatření. 

4. Klasifikační řád je závazný pro všechny pedagogické pracovníky školy, žáky školy, zletilé žáky a 

zákonné zástupce nezletilých žáků. 

5. Hodnocení je nedílnou součástí výchovně vzdělávacího procesu. Jeho cílem není pouze klasifikace 

výkonu žáka, ale především poskytování průběžné, srozumitelné a odborně podložené zpětné 

vazby, podpora učení, rozvoj odpovědnosti žáka za vlastní vzdělávání a posilování motivace k 

dalšímu rozvoji. 

6. Hodnocení ve škole vychází ze zásad odborné správnosti, srozumitelnosti, doložitelnosti, 

předvídatelnosti, spravedlnosti, přiměřenosti, rovného přístupu, respektu k důstojnosti žáka, 

podpory motivace k učení a práce s chybou jako přirozenou součástí procesu učení. 

7. Hodnocení není prostředkem sankce, nátlaku ani znevažování žáka. Jedná se o pedagogický 

nástroj vedení žáka a podpory jeho rozvoje. 

8. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení; za první pololetí lze místo vysvědčení vydat výpis z 

vysvědčení. 

9. Klasifikační řád je zveřejněn na webových stránkách školy a je k nahlédnutí v kanceláři školy. 

Zaměstnanci školy, žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků jsou s jeho vydáním a obsahem 

prokazatelně seznámeni. 

 

Čl. II Pojetí hodnocení výsledků vzdělávání 

1. Hodnocení žáka je nedílnou součástí výchovně vzdělávacího procesu a jeho řízení. 

2. Hodnocení poskytuje žákovi, pedagogickému pracovníkovi, zákonnému zástupci nezletilého žáka 

a zletilému žákovi informaci o úrovni dosažených výsledků vzdělávání, míře dosažení 

očekávaných výstupů školního vzdělávacího programu, kvalitě pracovních návyků, úrovni 

odborných a klíčových kompetencí, míře samostatnosti a odpovědnosti a možnostech dalšího 

rozvoje. 

3. Hodnocení sleduje nejen výsledek, ale i proces učení. Posuzuje zejména porozumění učivu, 

schopnost aplikace poznatků, samostatnost, kvalitu myšlení, spolupráci, komunikaci, pracovní 
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návyky, individuální pokrok, schopnost reflektovat vlastní výkon a schopnost využívat zpětnou 

vazbu. 

4. Hodnocení postihuje průběh i výsledky vzdělávání. Musí být jednoznačné, srozumitelné, věcné, 

srovnatelné s předem stanovenými kritérii, pedagogicky zdůvodněné, odborně správné a 

doložitelné. 

5. Hodnocení nevychází pouze z míry osvojení teoretických znalostí, ale také z toho, jak žák dokáže 

používat znalosti v praktických situacích, samostatně pracovat, plánovat a organizovat svou práci, 

komunikovat a spolupracovat, prezentovat výsledky své práce, používat odborný jazyk a využívat 

digitální nástroje účelně, bezpečně a eticky. 

6. Hodnocení výsledků vzdělávání na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačními stupni 1 až 5. V 

odůvodněných případech (zejména při přestupu žáka ze školy s odlišným způsobem hodnocení) 

škola provede převod slovního hodnocení do klasifikace nebo naopak, a to v souladu s právními 

předpisy.  

1 – výborný  

2 – chvalitebný  

3 – dobrý  

4 – dostatečný  

5 – nedostatečný  

7. Klasifikace není cílem vzdělávání. Konečným cílem vzdělávání je rozvoj a podpora vzdělaného, 

odpovědného, samostatného a profesně připraveného člověka schopného dalšího studia, 

pracovního uplatnění a celoživotního učení.  

 

Čl. III Zásady hodnocení a klasifikace 

1. Učitel při hodnocení prvoplánově nevyhledává neznalosti a mezery ve vědomostech žáka, ale 

posuzuje míru zvládnutí očekávaných výstupů, úroveň osvojených kompetencí a možnosti dalšího 

rozvoje žáka. 

2. Učitel hodnotí žáka s pedagogickým taktem, přiměřenou náročností a s respektem k jeho 

důstojnosti. 

3. Učitel oznamuje výsledek každého hodnocení způsobem, který žáka nepoškozuje, nezesměšňuje 

a nevystavuje nepřiměřenému sociálnímu tlaku. 

4. Učitel každé hodnocení přiměřeně zdůvodní a žákovi srozumitelně vysvětlí, co bylo hodnoceno, 

podle jakých kritérií, co žák splnil, kde jsou nedostatky a jak může výkon zlepšit. 

5. Po ústním zkoušení oznámí učitel žákovi výsledek zpravidla bezprostředně. Výsledky písemných 

prací oznámí zpravidla do 7 pracovních dnů, u rozsáhlejších prací, slohových prací, projektů a 

seminárních prací zpravidla do 14 pracovních dnů. 

6. Kritéria hodnocení v jednotlivých vyučovacích předmětech navrhují příslušné předmětové komise 

v souladu se školním vzdělávacím programem, charakterem předmětu a tímto klasifikačním 

řádem. 
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7. Předmětové komise stanovují zejména očekávané výstupy, základní kritéria hodnocení, 

doporučené formy ověřování, minimální rozsah podkladů pro klasifikaci a specifická pravidla 

hodnocení v odborných předmětech. 

8. Vyučující jsou povinni na začátku klasifikačního období prokazatelně seznámit žáky s obsahem a 

cíli předmětu, kritérii hodnocení, formami ověřování výsledků vzdělávání, váhou jednotlivých 

typů hodnocení a podmínkami uzavření klasifikace. Systém hodnocení je před začátkem školního 

roku projednán v předmětových komisích. 

9. Seznámení žáků s podmínkami hodnocení je vyučující povinen zaznamenat prokazatelným 

způsobem do pedagogické dokumentace školy. 

10. Škola využívá elektronický informační systém EduPage jako oficiální nástroj pro evidenci 

průběžného hodnocení, klasifikace, absence, omlouvání, komunikaci se žáky a zákonnými 

zástupci a zveřejňování podstatných informací o průběhu vzdělávání. Údaje vedené v systému 

EduPage jsou považovány za oficiální školní informaci. 

11. Všichni učitelé jsou prokazatelně seznámeni s platnými podpůrnými opatřeními (PO) a 

individuálními vzdělávacími plány (IVP) žáků, které vyučují, a jsou povinni je dle platné legislativy 

dodržovat.  

12. Všichni vyučující jsou povinni respektovat podpůrná opatření, plán pedagogické podpory a 

individuální vzdělávací plán žáků, které vyučují. 

13. Žák má právo se ke klasifikaci vhodným způsobem vyjádřit.  

14. Pokud chtějí zákonní zástupci žáka nahlédnout do písemných prací žáka, vyučující jim to umožní.  

15. Žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka může požádat o přezkoumání výsledků hodnocení na 

konci prvního nebo druhého pololetí do 3 pracovních dnů ode dne, kdy byl s hodnocením 

prokazatelně seznámen, nejpozději do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení nebo výpisu z 

vysvědčení. 

 

 

Čl. IV Získávání podkladů pro hodnocení a klasifikaci 

1. Podklady pro hodnocení získává učitel průběžně během celého klasifikačního období. 

2. Podklady pro hodnocení učitel získává zejména soustavným sledováním výkonu žáka a jeho 

připravenosti na vyučování, ústním zkoušením, písemným zkoušením, praktickým ověřováním 

dovedností, samostatnou prací, projektovou prací, referáty a prezentacemi, hodnocením práce 

ve dvojici nebo skupině, analýzou odborných výstupů, rozhovorem se žákem, reflexí a 

sebehodnocením žáka. 

3. V odborných předmětech se hodnotí také odborná správnost, přesnost, kvalita odborného 

výstupu, praktická použitelnost, profesní samostatnost, odpovědnost, dodržení formálních 

náležitostí a práce s odborným softwarem a digitálními nástroji. 

4. Učitel je povinen vést průkaznou evidenci o každém hodnocení žáka tak, aby bylo možné 

výslednou klasifikaci doložit a odborně odůvodnit. Při dlouhodobé nepřítomnosti vyučujícího 

nebo ukončení jeho pracovního poměru předá vyučující klasifikační podklady zastupujícímu 

učiteli nebo vedení školy. 
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5. Vyučující je povinen v každém klasifikačním období zajistit dostatečné, průkazné a průběžně 

zapisované podklady pro hodnocení žáka. Minimální počet zapsaných průběžných hodnocení činí 

alespoň dvojnásobek týdenní hodinové dotace daného předmětu za klasifikační období; nejméně 

polovina tohoto minimálního počtu musí být zapsána v každém čtvrtletí, není-li z povahy 

předmětu nebo organizace výuky stanoveno jinak. Toto ustanovení stanoví závazné minimum 

zápisů průběžného hodnocení ze strany vyučujícího a samo o sobě nepředstavuje kritérium 

výsledného hodnocení žáka. Kritéria hodnocení žáků v jednotlivých předmětech stanoví 

předmětové komise. 

6. Počet známek v druhém pololetí třetího a maturitního ročníku odpovídá délce klasifikačního 

období. 

7. Nesplní-li žák kritéria hodnocení stanovená pro daný předmět předmětovou komisí, může 

vyučující stanovit náhradní způsob doplnění podkladů pro hodnocení, ověřit znalosti a 

dovednosti žáka doplňujícím ústním, písemným nebo praktickým ověřením, popřípadě navrhnout 

nehodnocení žáka, nejsou-li splněny podmínky pro uzavření klasifikace. 

8. Žákovi, který se z vážných důvodů nezúčastní předepsané čtvrtletní nebo pololetní písemné 

práce, vyučující umožní náhradní termín nebo stanoví jiný způsob doplnění podkladů pro 

hodnocení. Nelze-li ani poté získat dostatečné podklady pro objektivní hodnocení, může být žák 

nehodnocen. 

9. V jednom dni mohou být naplánovány max. 2 kontrolní písemné práce. Nejzazší termín konání 

písemné práce je 7 dní před uzavřením klasifikace.  

10. Kontrolní písemné práce a další významnější formy ověřování učitel rozvrhuje rovnoměrně v 

průběhu klasifikačního období tak, aby se nadměrně nehromadily v určitém období. V jednom 

dni mohou žáci psát zpravidla nejvýše dvě rozsáhlejší písemné práce. 

11. Krátké ověřování běžné přípravy žáka na výuku nemusí být oznamováno předem. 

12. Učitel hodnotí a klasifikuje žáka pouze z učiva, které bylo probráno, vysvětleno a procvičeno. 

13. Účelem zkoušení není nacházet mezery ve vědomostech žáka, ale hodnotit míru dosažení 

očekávaných výstupů. 

14. Vyučující zapisuje průběžné hodnocení, klasifikaci, termíny významnějších písemných prací a další 

relevantní informace do systému EduPage bez zbytečného odkladu tak, aby byla zajištěna 

průběžná informovanost žáků a zákonných zástupců. 

15. Písemné, grafické, projektové a jiné práce, z nichž vychází klasifikace žáka, uchovává vyučující po 

dobu, po kterou lze klasifikaci přezkoumat, nejméně však do konce školního roku, v případě 

odložené klasifikace, komisionální nebo opravné zkoušky nejméně do 30. října následujícího 

školního roku. 

16. Opravené písemné práce jsou žákům předloženy k seznámení s výsledkem. Zákonnému zástupci 

nezletilého žáka nebo zletilému žákovi umožní vyučující po dohodě do písemných prací 

nahlédnout. 

17. Učitel je (v souladu s výkladem MŠMT) oprávněn zadávat žákům domácí úkoly a smí vyžadovat 

jejich vypracování. Jde o přiměřenou domácí přípravu jako neoddělitelnou součást vzdělávání.  

18. Učitel může také domácí úkoly hodnotit, a to slovně nebo známkou, včetně náležité zpětné 

vazby. V případě dlouhodobějších prací jde o důležitou součást systematické práce v řadě 

předmětů. Může se jednat o zpracování příprav pro referáty, zápisy ve čtenářských / kulturních 

denících, souvislé odborné příklady, domácí slohové práce apod. 
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19. Dojde-li k výraznému zhoršení prospěchu žáka, informuje vyučující bez zbytečného odkladu 

prokazatelným způsobem třídního učitele a zákonného zástupce nezletilého žáka, popřípadě 

zletilého žáka. 

20. Případy zaostávání žáků v učení a závažné nedostatky v jejich chování se projednávají v 

pedagogické radě, zpravidla k prvnímu a třetímu čtvrtletí školního roku. 

Čl. V Průběžné hodnocení 

1. Průběžné hodnocení slouží především k podpoře učení a k poskytování průběžné zpětné vazby. 

2. Průběžné hodnocení informuje žáka o míře zvládnutí učiva, kvalitě výkonu, silných stránkách, 

nedostatcích a možnostech zlepšení. 

3. Součástí průběžného hodnocení může být klasifikace, slovní hodnocení, formativní zpětná vazba, 

sebehodnocení a vrstevnická zpětná vazba. 

4. Průběžné hodnocení může mít různou váhu podle významu, rozsahu a náročnosti hodnoceného 

výkonu. Váhy hodnocení stanovují předmětové komise a vyučující žáky s nimi na začátku 

klasifikačního období prokazatelně seznámí. 

5. Známka není jedinou formou průběžného hodnocení a nemá být jediným nástrojem motivace 

žáka. 

6. Výsledky průběžného hodnocení, včetně známek, slovního hodnocení a dalších forem zpětné 

vazby, jsou žákům a zákonným zástupcům zpřístupňovány zejména prostřednictvím systému 

EduPage. 

7. Pouze při průběžném hodnocení za 1. a 3. čtvrtletí lze v případě nutnosti pro názornost hodnotit 

rozsahem dvou známek, například 3 až 4.  

 

Čl. VI Celkové hodnocení prospěchu 

1. Celkové hodnocení žáka v jednotlivých vyučovacích předmětech se provádí na konci prvního a 

druhého pololetí. 

2. Výsledky vzdělávání v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech se hodnotí stupni:  

1 - výborný 

2 - chvalitebný 

3 - dobrý 

4 - dostatečný 

5 - nedostatečný 

nehodnocen(a) 

uvolněn(a) 

3. Stupeň prospěchu určuje učitel vyučující příslušnému předmětu. V předmětu, v němž vyučuje 

více učitelů, stanoví výsledný stupeň prospěchu vyučující po vzájemné dohodě. 

4. Výsledná klasifikace není prostým aritmetickým průměrem známek. 

5. Při stanovení výsledné klasifikace učitel přihlíží zejména k míře dosažení očekávaných výstupů, 

kvalitě a stabilitě výkonu, pokroku žáka, aktivitě a přístupu, samostatnosti, odpovědnosti, plnění 

zadaných úkolů a schopnosti aplikace učiva. 
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6. Výsledná klasifikace musí být odborně zdůvodnitelná a doložitelná. 

7. Na konci klasifikačního období zapíší vyučující výsledky celkové klasifikace do systému EduPage v 

termínu stanoveném ředitelkou školy. 

8. Není-li možné žáka hodnotit z některého předmětu, uvede se na vysvědčení u příslušného 

předmětu místo stupně prospěchu slovo „nehodnocen(a)“.  

9. Žák může být z předmětu nehodnocen zejména tehdy, pokud nezískal dostatečný počet podkladů 

pro hodnocení, nesplnil povinné výstupy nebo povinné práce stanovené pro daný předmět, 

neabsolvoval předepsané písemné, praktické, projektové nebo jiné ověřování, jeho absence 

neumožňuje objektivně posoudit dosažení očekávaných výstupů, nebo přes výzvu vyučujícího 

nedoplnil chybějící podklady pro klasifikaci. 

10. O návrhu na nehodnocení informuje vyučující, žáka, zákonné zástupce a třídního učitele. V 

odůvodněných případech konzultuje situaci také s výchovným poradcem nebo školním 

poradenským pracovištěm. 

11. Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní 

termín tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do konce června. Není-li 

možné hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí. Není-li žák 

hodnocen z povinného předmětu vyučovaného pouze v prvním pololetí ani v náhradním termínu, 

neprospěl.  

12. Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení 

náhradní termín tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září 

následujícího školního roku. Do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. 

13. Není-li žák hodnocen ani v náhradním termínu za druhé pololetí, neprospěl. 

14. U žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, žáků s individuálním vzdělávacím plánem nebo 

žáků v mimořádné životní či zdravotní situaci posuzuje vyučující splnění podmínek pro hodnocení 

individuálně, vždy s přihlédnutím k doporučeným podpůrným opatřením. 

15. Pokud je žák z vyučování některého předmětu zcela uvolněn (§ 67 odst. 2 zákona 561/2004 Sb.), 

uvede se na vysvědčení u příslušného předmětu místo stupně prospěchu slovo „uvolněn(a)“. 

 

Čl. VII Docházka a podmínky pro hodnocení žáka 

1. Řádná docházka do vyučování je základní podmínkou pro objektivní hodnocení výsledků 

vzdělávání žáka. 

2. Žák je povinen účastnit se vyučování pravidelně, včas a v rozsahu stanoveném školním 

vzdělávacím programem, rozvrhem hodin a školním řádem. 

3. Evidence docházky žáků je vedena v systému EduPage. Zákonný zástupce nezletilého žáka nebo 

zletilý žák sleduje docházku průběžně prostřednictvím tohoto systému a omlouvá nepřítomnost 

způsobem stanoveným školním řádem. 

4. Nepřítomnost žáka ve vyučování se omlouvá podle pravidel stanovených školním řádem. 

5. Omluvená absence do 25 % odučených hodin v daném předmětu za klasifikační období zpravidla 

nebrání hodnocení žáka, pokud má vyučující dostatek průkazných podkladů pro klasifikaci. 
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6. Překročí-li omluvená absence žáka v daném předmětu 25 % odučených hodin za klasifikační 

období, posoudí vyučující, zda má dostatek podkladů pro objektivní hodnocení žáka. 

7. Překročení hranice 25 % omluvené absence samo o sobě neznamená automatické nehodnocení 

žáka. O tom, zda lze žáka hodnotit, rozhoduje vyučující daného předmětu podle rozsahu, kvality a 

průkaznosti získaných podkladů. 

8. Vysoká omluvená absence není důvodem ke snížení známky z předmětu. Může však být důvodem 

k nehodnocení, jestliže vyučující nemá dostatek podkladů pro objektivní posouzení výsledků 

vzdělávání žáka. 

9. Neomluvená absence se posuzuje podle školního řádu a může být důvodem k uložení kázeňského 

opatření nebo ke sníženému stupni z chování. Sama o sobě však nenahrazuje hodnocení výsledků 

vzdělávání v jednotlivých předmětech. 

10. Nemůže-li se žák ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů v jednotlivé vyučovací hodině 

tělesné výchovy aktivně účastnit cvičení, oznámí tuto skutečnost vyučujícímu bez zbytečného 

odkladu. Vyučující může žákovi uložit přiměřený náhradní úkol odpovídající jeho zdravotnímu 

stavu, bezpečnosti a vzdělávacím cílům předmětu. Splnění náhradního úkolu může být 

zohledněno při hodnocení žáka. Nelze-li za klasifikační období získat dostatek podkladů pro 

hodnocení, žák se z předmětu nehodnotí. 

11. Dlouhodobé nebo opakované uvolnění z tělesné výchovy se řeší podle školského zákona a na 

základě žádosti zákonného zástupce nebo zletilého žáka; v případech stanovených zákonem 

rozhoduje ředitelka školy. 

 

Čl. VIII Hodnocení prospěchu – klasifikační stupně 

1. Předměty s převahou teoretického a odborného zaměření 

Při hodnocení se posuzuje zejména ucelenost, přesnost a trvalost osvojení poznatků, schopnost 

chápat souvislosti, schopnost aplikace poznatků, úroveň odborného myšlení, kvalita samostatné 

práce, schopnost řešit problémy, úroveň komunikace a argumentace, práce s informacemi a zdroji, 

využití digitálních technologií a kvalita výsledků činnosti. 

Stupeň 1 (výborný) 

Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti uceleně, přesně a úplně a 

chápe vztahy mezi nimi. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. 

Samostatně a tvořivě uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických 

úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí logicky správně, zřetelně se u něho projevuje 

samostatnost a tvořivost. Jeho ústní a písemný projev je správný, přesný a výstižný. Grafický projev je 

přesný a estetický. Výsledky jeho činnosti jsou kvalitní, pouze s menšími nedostatky. Je schopen 

samostatně studovat vhodné texty. 

Stupeň 2 (chvalitebný) 

Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti v podstatě uceleně, přesně a 

úplně. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a produktivně 
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nebo podle menších podnětů učitele uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení 

teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí správně, v jeho 

myšlení se projevuje logika a tvořivost. Ústní a písemný projev mívá menší nedostatky ve správnosti, 

přesnosti a výstižnosti. Kvalita výsledků činnosti je zpravidla bez podstatných nedostatků. Grafický 

projev je estetický, bez větších nepřesností. Je schopen samostatně nebo s menší pomocí studovat 

vhodné texty. 

Stupeň 3 (dobrý) 

Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic a 

zákonitostí nepodstatné mezery. Při vykonávání požadovaných intelektuálních a motorických činností 

projevuje nedostatky. Podstatnější nepřesnosti a chyby dovede za pomoci učitele korigovat. V 

uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se 

dopouští chyb. Uplatňuje poznatky a provádí hodnocení jevů a zákonitostí podle podnětů učitele. 

Jeho myšlení je vcelku správné, ale málo tvořivé, v jeho logice se vyskytují chyby. V ústním a 

písemném projevu má nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho 

činnosti se projevují častější nedostatky, grafický projev je méně estetický a má menší nedostatky. Je 

schopen samostatně studovat podle návodu učitele. 

Stupeň 4 (dostatečný) 

Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků závažné mezery. Při 

provádění požadovaných intelektuálních a motorických činností je málo pohotový a má větší 

nedostatky. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických 

úkolů se vyskytují závažné chyby. Při využívání poznatků pro výklad a hodnocení jevů je 

nesamostatný. V logice myšlení se vyskytují závažné chyby, myšlení není tvořivé. Jeho ústní a 

písemný projev má vážné nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho 

činnosti a v grafickém projevu se projevují nedostatky, grafický projev je málo estetický. Závažné 

nedostatky a chyby dovede žák s pomocí učitele opravit. Při samostatném studiu má velké těžkosti. 

Stupeň 5 (nedostatečný) 

Žák si požadované poznatky neosvojil uceleně, přesně a úplně, má v nich závažné a značné mezery. 

Jeho dovednost vykonávat požadované intelektuální a motorické činnosti má velmi podstatné 

nedostatky. V uplatňování osvojených vědomostí a dovedností při řešení teoretických a praktických 

úkolů se vyskytují velmi závažné chyby. Při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí nedovede své 

vědomosti uplatnit ani s podněty učitele. Neprojevuje samostatnost v myšlení, vyskytují se u něho 

časté logické nedostatky. V ústním a písemném projevu má závažné nedostatky ve správnosti, 

přesnosti i výstižnosti. Kvalita výsledků jeho činnosti a grafický projev mají vážné nedostatky. Závažné 

nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomocí učitele. Nedovede samostatně studovat. 

2. Předměty s převahou praktických činností 

Při hodnocení se posuzuje zejména vztah k práci, osvojení praktických dovedností a návyků, využití 

teoretických vědomostí v praktických činnostech, aktivita, samostatnost, tvořivost a iniciativa, kvalita 

výsledků činností, organizace vlastní práce, dodržování pravidel bezpečnosti a hospodárné využívání 
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prostředků. V podmínkách obchodní akademie se tato pravidla uplatní zejména v odborných 

předmětech praktického charakteru, administrativě, písemné a elektronické komunikaci, účetnictví, 

ekonomických praktikách, ICT, projektech a odborné praxi.  

Při hodnocení v tělesné výchově se posuzuje zejména všeobecná tělesná zdatnost, vytváření 

pozitivního vztahu k pohybu a zdravému životnímu stylu s přihlédnutím ke zdravotnímu stavu a 

stupni tělesného vývoje žáka. 

Stupeň 1 (výborný) 

Žák soustavně projevuje kladný vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. 

Pohotově, samostatně a tvořivě využívá získané teoretické poznatky při praktické činnosti. Praktické 

činnosti vykonává pohotově, samostatně uplatňuje získané dovednosti a návyky. Bezpečně ovládá 

postupy a způsoby práce; dopouští se jen menších chyb, výsledky jeho práce jsou bez závažnějších 

nedostatků. Účelně si organizuje vlastní práci, udržuje pracoviště v pořádku. Aktivně překonává 

vyskytující se překážky. 

Stupeň 2 (chvalitebný) 

Žák projevuje kladný vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Samostatně, ale 

méně tvořivě a s menší jistotou využívá získané teoretické poznatky při praktické činnosti. Praktické 

činnosti vykonává samostatně, v postupech a způsobech práce se nevyskytují podstatné chyby. 

Výsledky jeho práce mají drobné nedostatky. Účelně si organizuje vlastní práci, pracoviště udržuje v 

pořádku. Uvědoměle udržuje předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a stará se o životní 

prostředí. Překážky v práci překonává s občasnou pomocí učitele. 

Stupeň 3 (dobrý) 

Žák projevuje vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem s menšími výkyvy. Za 

pomocí učitele uplatňuje získané teoretické poznatky při praktické činnosti. V praktických činnostech 

se dopouští chyb a při postupech a způsobech práce potřebuje občasnou pomoc učitele. Výsledky 

práce mají nedostatky. Vlastní práci organizuje méně účelně, udržuje pracoviště v pořádku. Překážky 

v práci překonává jen s častou pomocí učitele. 

Stupeň 4 (dostatečný) 

Žák pracuje bez zájmu a vztahu k práci, k pracovnímu kolektivu a praktickým činnostem. Získané 

teoretické poznatky dovede využít při praktické činnosti jen za soustavné pomoci učitele. V 

praktických činnostech, dovednostech a návycích se dopouští větších chyb. Při volbě postupů a 

způsobů práce potřebuje soustavnou pomoc učitele. Ve výsledcích práce má závažné nedostatky. 

Práci dovede organizovat za soustavné pomoci učitele, méně dbá o pořádek na pracovišti. Překážky v 

práci překonává jen s pomocí učitele. 

Stupeň 5 (nedostatečný) 

Žák neprojevuje zájem o práci a vztah k ní, ani k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. 

Nedokáže ani s pomocí učitele uplatnit získané teoretické poznatky při praktické činnosti. V 
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praktických činnostech, dovednostech a návycích má podstatné nedostatky. Nedokáže postupovat 

při práci ani s pomocí učitele. Výsledky jeho práce jsou nedokončené, neúplné, nepřesné, nedosahují 

předepsané ukazatele. Práci na pracovišti si nedokáže zorganizovat, nedbá na pořádek na pracovišti.  

 

Čl. IX Celkové hodnocení na vysvědčení a postup do vyššího ročníku 

1. Celkové hodnocení žáka na vysvědčení se vyjadřuje stupni:  

prospěl(a) s vyznamenáním 

prospěl(a) 

neprospěl(a) 

nehodnocen(a) 

 

2. Prospěl(a) s vyznamenáním, není-li v žádném povinném předmětu hodnocen stupněm horším 

než 2 - chvalitebný, průměrný prospěch z povinných předmětů není horší než 1,50 a jeho chování 

je hodnoceno stupněm 1 - velmi dobré. 

3. Prospěl(a), není-li v žádném povinném předmětu hodnocen stupněm 5 - nedostatečný. 

4. Neprospěl(a), je-li v některém povinném předmětu hodnocen stupněm 5 – nedostatečný nebo 

není-li z něho hodnocen na konci druhého pololetí. 

5. Nehodnocen(a), není-li možné hodnotit z některého povinného předmětu na konci prvního 

pololetí. 

6. Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí prospěl ze všech povinných 

předmětů stanovených školním vzdělávacím programem, s výjimkou předmětů, z nichž se žák 

nehodnotí, a předmětů, z nichž byl uvolněn. 

7. Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl, může opakovat ročník pouze na základě 

rozhodnutí ředitelky školy v souladu s právními předpisy a po posouzení dosavadních studijních 

výsledků a důvodů uvedených v žádosti. 

 

Čl. X Hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků 

nadaných 

1. Žáci se speciálními vzdělávacími potřebami jsou hodnoceni v souladu s právními předpisy, 

doporučením školského poradenského zařízení, přiznanými podpůrnými opatřeními, plánem 

pedagogické podpory nebo individuálním vzdělávacím plánem. 

2. Učitel volí takové formy ověřování znalostí a dovedností, které umožní žákovi co nejlépe prokázat 

skutečné znalosti a dovednosti a v nichž se co nejméně negativně projevuje jeho znevýhodnění. 

3. Při hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami se přihlíží zejména k individuální 

vzdělávací potřebě, doporučeným podpůrným opatřením, tempu práce, formě projevu, míře 

pokroku a správnosti postupu, nikoli pouze k výsledku nebo počtu chyb. 
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4. Vyučující při hodnocení zvýrazňuje motivační složku hodnocení, hodnotí zejména jevy, které žák 

zvládl, a poskytuje návod, jak překonávat nedostatky. 

5. Třídní učitel, výchovný poradce nebo školní poradenské pracoviště seznamuje v nezbytném 

rozsahu vyučující s doporučeními školského poradenského zařízení, která mají vztah ke způsobu 

hodnocení a získávání podkladů. 

6. Nadaným žákům škola umožňuje rozšířené úkoly, odborné projekty, soutěže, individuální tempo, 

konzultace a další příležitosti k rozvoji jejich potenciálu. 

 

Čl. XI Sebehodnocení žáků 

1. Sebehodnocení je přirozenou součástí vzdělávání a rozvíjí odpovědnost žáka za vlastní učení. 

2. Sebehodnocení je zařazováno průběžně způsobem přiměřeným věku žáků a charakteru 

předmětu. 

3. Žák je veden k tomu, aby dokázal pojmenovat, co se mu daří, co se mu ještě nedaří, kde má 

rezervy, jak bude pokračovat dál a jakou podporu potřebuje. 

4. Sebehodnocení nenahrazuje hodnocení učitele, ale doplňuje jej a rozšiřuje evaluační procesy. 

5. Chyba je přirozenou součástí procesu učení. Učitel vede žáka k reflexi chyby, její opravě a hledání 

účinnějších postupů. 

6. Na konci pololetí může žák provést písemné nebo ústní sebehodnocení zejména v oblasti 

zodpovědnosti, motivace k učení, sebedůvěry, spolupráce a vztahů ve třídním kolektivu. 

 

Čl. XII Hodnocení chování 

1. Chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou se hodnotí stupni:  

1 - velmi dobré 

2 - uspokojivé 

3 - neuspokojivé 

2. Hodnocení chování vyjadřuje míru, s jakou žák dodržuje pravidla školního řádu, zásady slušného 

chování, bezpečnosti, respektu a občanské odpovědnosti. 

3. Klasifikaci chování navrhuje třídní učitel po projednání s učiteli, kteří ve třídě vyučují, případně s 

dalšími pedagogickými pracovníky. Hodnocení chování se projednává pedagogickou radou. 

4. Při hodnocení chování se přihlíží k věku žáka, jeho morální a rozumové vyspělosti, k závažnosti 

přestupku, četnosti porušování pravidel a k účinnosti předchozích výchovných opatření. 

5. Hodnocení chování není kázeňským opatřením, ale pedagogickým vyjádřením chování žáka v 

daném klasifikačním období. Uložení výchovného opatření nevylučuje souběžné hodnocení 

chování sníženým stupněm. 

6. Hodnocení chování v jednom klasifikačním období automaticky nepředurčuje hodnocení v 

období následujícím. 
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Stupeň 1 (velmi dobré) 

Žák dodržuje pravidla chování a ustanovení školního řádu. Chová se slušně, odpovědně a respektuje 

pravidla soužití. Ojedinělých méně závažných přestupků se může dopustit, je však přístupný 

výchovnému působení a snaží se své chyby napravit. 

Stupeň 2 (uspokojivé) 

Chování žáka je opakovaně v rozporu s pravidly chování nebo školním řádem. Žák se dopouští 

závažnějších nebo opakovaných méně závažných přestupků, narušuje výchovně vzdělávací činnost 

školy nebo ohrožuje bezpečnost a zdraví své či jiných osob, žák nedochází řádně do školy. 

Stupeň 3 (neuspokojivé) 

Chování žáka je v závažném rozporu s pravidly slušného chování a školním řádem. Žák se dopouští 

závažných přestupků, závažně narušuje výchovně vzdělávací činnost školy nebo vážně ohrožuje 

bezpečnost, zdraví či důstojnost jiných osob, žák nedochází řádně do školy. 

7. Udělení 2. a 3. stupně z chování navrhuje kterýkoliv pedagog, ŠPP poskytuje součinnost, návrh 

projedná pedagogická rada a o jeho uložení rozhoduje ředitelka školy. Zákonný zástupce 

žáka/zletilý žák je o této skutečnosti prokazatelným způsobem informován.  

 

Čl. XIII Výchovná opatření 

1. Výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a kázeňská opatření. 

2. Pochvalu nebo jiné ocenění lze udělit zejména za výborné studijní výsledky, reprezentaci školy, 

mimořádnou aktivitu, pomoc druhým, občansky odpovědné jednání, dlouhodobou svědomitou 

práci nebo významný osobní pokrok. 

3. Pochvalu nebo jiné ocenění uděluje třídní učitel nebo ředitelka školy, a to na základě vlastního 

rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné osoby.  

4. Kázeňská opatření jsou uplatňována v případech porušení pravidel chování či povinností žáků, 

které jsou stanoveny školním řádem a ostatními organizačními pokyny školy.  

5. Kázeňskými opatřeními jsou: 

napomenutí třídního učitele, 

důtka třídního učitele, 

důtka ředitelky školy, 

podmíněné vyloučení ze školy, 

vyloučení ze školy. 

6. Důvodem k udělení napomenutí třídního učitele může být zejména opakované drobné 

porušování školního řádu, nevhodné chování o přestávkách, 3 zápisy v třídní knize, opakované 

zapomínání pomůcek, narušování výuky méně závažným způsobem nebo opakované pozdní 

příchody. 

7. Důvodem k udělení důtky třídního učitele může být zejména opakované porušování povinností i 

přes předchozí napomenutí, opakované narušování výuky, 6 zápisů v třídní knize, ojedinělou 
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neomluvenou absenci menšího rozsahu nebo nevhodné chování vůči spolužákům či 

zaměstnancům školy. 

8. Důvodem k udělení důtky ředitelky školy může být zejména závažnější nebo opakované porušení 

školního řádu, opakovanou neomluvenou absenci, závažné narušování výuky, nevhodné chování 

na školních akcích, porušení zákazu užívání návykových látek nebo porušení pravidel bezpečnosti, 

neomluvená absence od 4 do 7 vyučovacích hodin, resp. 1 vyučovací den. 

9. Důvodem k podmíněnému vyloučení ze školy může být zejména závažné porušení školního řádu, 

opakovanou neomluvenou absenci od 10 vyučovacích hodin, resp. od 2 vyučovacích dnů, 

opakované závažné kázeňské přestupky, opakované porušení zákazu užívání návykových látek 

nebo závažné projevy agresivity, šikany či kyberšikany.  

10. V rozhodnutí o podmíněném vyloučení stanoví ředitelka školy zkušební dobu, a to nejdéle na 

dobu jednoho roku. Dopustí-li se žák ve zkušební době dalšího zaviněného porušení povinností, 

může ředitelka školy rozhodnout o jeho vyloučení. 

11. Důvodem k vyloučení ze školy může být zejména zvláště závažné zaviněné porušení školského 

zákona nebo školního řádu, zvláště hrubé slovní nebo úmyslné fyzické útoky, přechovávání a 

distribuci návykových látek v jakémkoliv množství, donášení životu a zdraví nebezpečných věcí do 

školy (zbraně, výbušniny, hořlaviny apod.) nebo zvláště závažné projevy násilí, šikany, 

kyberšikany či diskriminace. 

12. Zvláště hrubé opakované slovní útoky nebo úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy 

nebo vůči ostatním žákům se považují za zvláště závažné zaviněné porušení povinností. Dopustí-li 

se nezletilý žák takového jednání, oznámí ředitelka školy tuto skutečnost orgánu sociálně-právní 

ochrany dětí a státnímu zastupitelství nejpozději následující pracovní den poté, co se o ní 

dozvěděla.  

13. O podmíněném vyloučení nebo vyloučení rozhoduje ředitelka školy ve správním řízení. 

14. Uložená výchovná opatření jsou evidována v systému EduPage a prokazatelným způsobem 

oznámena žákovi a zákonnému zástupci nezletilého žáka.  

15. Udělení pochvaly ředitelky školy a uložení kázeňských opatření se zaznamenává do dokumentace 

školy. 

 

Čl. XIV Pravidla chování žáků ve vztahu k hodnocení 

1. Pravidla chování žáků jsou podrobně stanovena školním řádem. Jejich porušení je podkladem pro 

výchovná opatření a pro hodnocení chování. 

2. Žák se ve škole a na akcích pořádaných školou chová slušně k dospělým i spolužákům, dbá 

pokynů pedagogických pracovníků a dalších zaměstnanců školy, dodržuje školní řád, řády 

odborných učeben a pravidla bezpečnosti. 

3. Žák chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin a účastní se činností organizovaných 

školou. 

4. Žák chrání své zdraví i zdraví jiných osob, dbá o čistotu a pořádek, šetrně zachází se školním 

majetkem a pomůckami a nenosí do školy věci, které nesouvisejí s výukou nebo mohou ohrozit 

zdraví a bezpečnost. 
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5. Žák se řádně a systematicky připravuje na vyučování, plní pokyny pedagogických pracovníků a 

dodržuje zásady akademické poctivosti. 

6. Zneužití informačních technologií, plagiátorství, opisování, vydávání cizí práce za vlastní nebo 

nepovolené použití umělé inteligence může být posouzeno jako porušení pravidel hodnocení a 

školního řádu. 

 

Čl. XV Komisionální zkoušky 

1. Komisionální zkouška se koná v případech stanovených právními předpisy, zejména při 

přezkoumání výsledků hodnocení, při opravných zkouškách.  

2. Opravné zkoušky jsou komisionální. 

3. Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl nejvýše ze dvou povinných předmětů, nebo žák, 

který neprospěl na konci prvního pololetí nejvýše ze dvou povinných předmětů vyučovaných 

pouze v prvním pololetí, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku v termínu stanoveném 

ředitelkou školy. 

4. Opravnou zkoušku ve druhém pololetí může žák konat nejdříve v měsíci srpnu příslušného 

školního roku, pokud zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka nedohodne s ředitelkou 

školy dřívější termín. V případě žáka posledního ročníku vzdělávání ředitelka školy stanoví termín 

dodatečných zkoušek tak, aby při jejich úspěšném vykonání mohl žák skládat maturitní zkoušku 

v řádném termínu. Ze závažných důvodů může ředitelka školy stanovit náhradní termín 

nejpozději do konce září následujícího školního roku. 

5. Žák může v jednom dni konat pouze jednu opravnou zkoušku. 

6. Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání bez řádné omluvy 

nedostaví, neprospěl. 

7. O komisionální zkoušce se pořizuje zápis v systému EduPage. 

8. Složení komise, termín, obsah a formu zkoušky stanoví ředitelka školy v souladu s právními 

předpisy. Výsledek komisionální zkoušky je konečný, pokud právní předpis nestanoví jinak. 

 

 

Čl. XVI Maturitní zkouška 

1. Maturitní zkouška se koná dle § 77 až § 82 zákona č. 561/2004 Sb. a související platné legislativy  

2. Aktuální informace o platné legislativě, obsahu a průběhu maturitní zkoušky poskytuje žákům v 

dostatečném předstihu vedení školy. 

 

 

Ing. Markéta Casalderrey, MBA v. r. 
ředitelka 


